
 
 

 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการใช้งานระบบ E-SUBMISSION 

สำหรับผู้ประกอบการ 
 

เรื่อง 

การขอหนงัสือวินิจฉัยผลิตภัณฑ์วัตถุอันตราย 
ฉบับเจ้าหน้าทีก่องวัตถุอันตราย 

 
 

จัดทำโดย 

กลุ่มควบคุมวัตถุอันตราย 

กองควบคุมเครื่องสำอางและวัตถุอันตราย 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
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การขอเข้าใช้งานระบบ e-Submission  
* หากเคยขอเข้าใช้งานระบบด้านวัตถุอันตรายแล้ว และหนังสือมอบอำนาจไม่หมดอายุ ไม่ต้องดำเนินการใน

ขั้นตอนนี้ 

1. สร้างบัญชผีู้ใช้งานระบบผ่าน Open ID 
  สร้างขึ้นบัญชีผู้ใช้งานระบบ Open ID ผ่านระบบของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) (สรอ.)  
  www.egov.go.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือ 
  โทร 0 2612 6000 ) 
2. ยื่นหนังสือมอบอำนาจและหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ 

ยื่นหนังสือมอบอำนาจ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้าใช้ระบบ ของแต่ละหน่วยงาน 
แต่ละผลิตภัณฑ์ ที่สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดในพื้นที่ 

 ซึ่งสถานที่ผลิต หรือสถานที่นำเข้าตั้งอยู่ (ยื่นแค่ครั้งเดียวใช้ได้ตลอด จนกว่าหนังสือมอบอำนาจจะหมดอาย ุ
    (ปกติมีอายุ 1 ปี)   
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ขั้นตอนเข้าสู่ระบบ 

เมื่อผู้ใช้งานได้รับการเปิดสิทธิให้เข้าใช้งานที่หน้าเว็บไซต์ SKYNET ที่ URL:  privus.fda.moph.go.th  จากนั้นให้

เลือก “เจ้าหนา้ที่อย” 

 

หลังจากคลิกที ่“เจ้าหน้าที่อย” ระบบจะให้ระบุบัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่าน โดยกรอกข้อมูลบญัชีผู้ใช้ ที่ได้รับจากการ

สมัครระบบ Open ID จากนัน้ คลิกเข้าสู่ระบบ 
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ขั้นตอนเข้าใช้สิทธิ์พิจารณา 

หลังจากคลิกเข้าสู่ระบบแล้ว หน้าจอจะแสดงระบบที่ท่านมีสิทธิ์เข้าใช้งานโดยจะมี สองสิทธิ์  

“ธุรการ” และ “นักวิชาการ”

 

ขั้นตอนเจ้าหน้ารับคำขอ 

ให้เจ้าหน้าที่เขา้สิทธิ์ธุรการ และเลือกกระบวนงาน “วินิจฉัยผลิตภัณฑ”์ 

 

จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายการวินิจฉัยผลิตภัณฑ์จากนั้นกดปุ่ม “ดูข้อมูล” 
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ระบบจะแสดงหนังสือขอวินิจฉัยผลิตภัณฑ์วัตถุอันตรายจากนั้นให้ทำการเลือกสถานะ “ตรวจเอกสารเรียบร้อย/

ชำระเงิน” และเลือกเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจเอกสาร จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” 

 

หมายเหตุ : ถา้เจ้าหน้าที่ทำการเลือกสถานะเป็น “คืนคำขอ” เรื่องจะถูกส่งกลับไปให้ผู้ประกอบการ  

จากนั้นระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “ตรวจเอกสารเรียบร้อย/ชำระเงิน”  
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หลังจากผู้ประกอบชำระเงินเรียบร้อยแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ชำระเงินเรียบร้อย / ส่งคำขอ” จากนั้นกดปุ่ม 

“ดูข้อมูล” 

 

จากนั้นทำการเลือกเจ้าหน้าที่พิจารณา และกดปุ่ม ยืนยัน 
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ระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “รับคำขอ”  
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ขั้นตอนนักวิชาการพิจารณา 

ให้เลือกสิทธ์ินักวิชาการ→เลือกวินิจฉัยผลติภัณฑ→์ระบบจะแสดงโดยมีรายการวินิจฉัยผลิตภัณฑ ์

 

 

โดยระบบจะแสดงสถานะเป็น “รับคำขอ” แล้วให้ทำการกดปุ่ม  “ดูข้อมูล”   
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จากนั้นให้ทำการเลือกสถานะ “เสนอลงนาม” 

 

 

และทำการกดปุ่ม ยืนยัน 

 

 

ระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “เสนอลงนาม” 
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ขั้นตอนเจ้าหน้าธุรการเลือกผลพิจารณา 

ให้เจ้าหน้าที่เขา้สิทธิ์ธุรการ และเลือกกระบวนงาน “วินิจฉัยผลิตภัณฑ”์ 

 

 

 

จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายการวินิจฉัยผลิตภัณฑ์จากนั้นกดปุ่ม “ดูข้อมูล” 
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ระบบจะแสดงหนังสือขอวินิจฉัยผลิตภัณฑ์วัตถุอันตรายจากนั้นให้ทำการกรอกผลพิจารณาและผลการดำเนินการ 
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และทำการเลอืกสถานะ อนุมัติ 

 

 

หลังจากเลือกสถานะแล้วจากนั้นให้ทำการกดที่ปุ่ม ยืนยนั 

 

 

จากนั้นระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “อนุมัต”ิ 
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